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Módszertani útmutató 

A szakmai nap beépítése a pedagógus teljesítményértékelésébe 

 

1. A szakmai nap előkészítése 

1.1. Kapcsolódás az intézményi célokhoz 

 Vizsgáld meg az intézmény pedagógiai programját és az éves munkatervet. 

 Írd le, hogyan illeszkedik a szakmai nap a célokhoz. 

Példa: Az intézményünkben kiemelt cél a digitális kompetencia fejlesztése. A szakmai nap 

témája (digitális eszközök a tanórán) közvetlenül támogatja ezt. 

 

1.2. Saját szakmai célok meghatározása 

 Tedd fel magadnak a kérdést: „Mit szeretnék ezzel a szakmai nappal elérni?” 

 Fogalmazz meg 1–2 konkrét célt. 

Példa: „Megtanulom, hogyan tudom a mesterséges intelligenciát alkalmazni a tanulói 

differenciálásban.” 

 

1.3. Előzetes önértékelés 

Röviden írd le, mit tudsz jelenleg a témáról, milyen hiányosságokat érzel. 

Példa: „Eddig csak alapvető digitális eszközöket használtam, de szeretném tudatosabban 

beépíteni őket a tanításba.” 

 

2. A szakmai nap dokumentálása 

2.1. Igazolás beszerzése 

 Kérj hivatalos tanúsítványt vagy részvételi igazolást. 

 Ez lesz az alapdokumentum, amit a teljesítményértékeléshez csatolsz. 
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2.2. Jegyzetek készítése 

 Készíts rövid, pontokba szedett jegyzetet az előadásokról. 

 Emeld ki külön:  Új ismeretek, Gyakorlati példák, Használható módszerek 

 

2.3. Reflexió írása 

1–2 oldalban fogalmazd meg: 

 Mi volt a legfontosabb tanulság? 

 Mit tudsz a saját munkádban hasznosítani? 

 Miben változott a szemléleted? 

 

3. Beépítés a pedagógus kompetenciákba 

3.1. A 8 kompetencia kereteihez való kapcsolás 

1. Szakmai feladatok, szaktudományos tudás 

Írd le, hogy a szakmai nap hogyan gazdagította a szaktárgyi tudásodat. 

Példa: „Új irodalmi szemelvényeket ismertem meg, amelyeket a 6. osztályosokkal fogok 

feldolgozni.” 

 

2. Pedagógiai folyamatok tervezése és támogatása 

Mutasd be, hogyan segíti az új tudás a tanórák megtervezését. 

Példa: „Megtanultam, hogyan építsek be rövid kvízeket a tanórákba.” 

 

3. Tanulás támogatása 

Kapcsolódj a tanulói motivációhoz, önállósághoz. 

Példa:  „Az előadáson bemutatott játékosítási technikát beépítettem a házi feladat 

rendszerembe.” 
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4. Tanulói személyiségfejlesztés 

Írd le, hogyan segíti a szakmai nap az értékek, szociális kompetenciák fejlesztését. 

Példa: „A hallott módszerek segítik a csoportmunka során a felelősségvállalás erősítését.” 

 

5. A tanulói csoportok, közösségek alakulásának segítése 

Példa: „Megismertem közösségépítő gyakorlatokat, amelyeket az osztályfőnöki órákon 

alkalmazok.” 

 

6. Pedagógiai értékelés 

Példa: „Az előadáson látott digitális portfóliómódszert adaptálni fogom az osztályomban.” 

 

7. Kommunikáció és szakmai együttműködés 

 

Példa: „Kapcsolatot építettem kollégákkal más intézményekből, akikkel közös projektet 

tervezünk.” 

 

8. Elkötelezettség és szakmai fejlődés 

Példa: „A szakmai nap új inspirációt adott, és további képzésekre szeretnék jelentkezni.” 

 

4. Intézményi hasznosítás 

 

4.1. Tudásmegosztás 

 Tarts rövid beszámolót a tantestületnek. 

 Készíts 1–2 oldalas összefoglalót, amit megosztasz a kollégákkal. 
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4.2. Konkrét kipróbálás 

Válassz ki egy órát, ahol kipróbálod a szakmai napon tanultakat. 

Dokumentáld (óravázlat, fotó, tanulói produktum). 

 

4.3. Visszacsatolás 

Mutasd be a kipróbálás tapasztalatait egy munkaközösségi értekezleten. 

Írd le, milyen hatással volt a tanulókra. 

 

--- 

 

## 5. Minta sablon a teljesítményértékeléshez csatolható anyaghoz 

 

**Név:** …………………………… 

**Szakmai nap címe:** …………………………… 

**Időpont, helyszín:** …………………………… 

 

### 1. Saját céljaim 

 

………………………………………………………… 

 

### 2. Fő tanulságok 

 

………………………………………………………… 
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### 3. Hasznosítás a saját óráimon 

 

………………………………………………………… 

 

### 4. Kapcsolódás a pedagóguskompetenciákhoz 

 

………………………………………………………… 

 

### 5. Intézményi hasznosítás 

 

………………………………………………………… 

 

**Aláírás:** …………………………… 

 

--- 

 

👉 Ez az útmutató **teljes és részletes**, végigvezeti a pedagógust a szakmai nap 

előkészítésétől a dokumentáláson át egészen a teljesítményértékeléshez való beépítésig. 

 

--- 

 

Szeretnéd, hogy ebből készítsek egy **kitölthető sablon-dokumentumot (Word/PDF)**, 

amit a pedagógusok rögtön használhatnak? 


